REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

ZESPOLU SZKOL. W GRANOWCU

§1
Zasady ogolne

1. Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy
szkoly oraz rodzice.

2. Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.

3. Biblioteka udostgpnia swoje zbiory zgodnie z ustalonym harmonogramem, w wyznaczonych
godzinach.

4. Kazdy korzystajacy z biblioteki posiada kartg biblioteczng.

5. Ze zgromadzonych w bibliotece zbior6w mozna korzysta¢, wypozyczajac je do domu,
czytajac lub przegladajac na miejscu, badz wypozyczajac do wykorzystania w czasie zajeé
lekcyjnych.

6. W bibliotece nalezy zachowac cisze.

7. Uzytkownicy zobowigzani sa do poszanowania sprzetu i wyposazenia biblioteki.

8. Kazdy uzytkownik biblioteki zobowigzany jest zapoznac¢ si¢ z regulaminem biblioteki

1 przestrzegac go.

§2
Funkcje biblioteki

1. Biblioteka szkolna

e jest osrodkiem informacji dla ucznidw, nauczycieli, pracownikéw szkoty i1 rodzicow
oraz osrodkiem edukacji czytelnicze;,

prowadzi r6zne formy upowszechniania czytelnictwa,

realizuje zainteresowania uczniow, ksztattuje ich kulturg czytelnicza,

wspiera nauczycieli w realizacji zadan dydaktyczno — wychowawczych szkoty,
prowadzi statystyke czytelnictwa.

2. Cele i zadania biblioteki szkolnej

e tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzadkowania 1 wykorzystania informacji z
roznych zrddel oraz postugiwania si¢ technologia informacyjna,

e rozbudzanie 1 rozwijanie indywidualnych zainteresowan czytelniczych uczniow,
przygotowanie ich do samoksztatcenia,

e uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego uczniow,

e wdrazanie czytelnikow do poszanowania ksigzki i innych materiatow bibliotecznych,

e wspomaganie dziatan szkoty w realizacji edukacji czytelniczej i medialne;.



§3
Organizacja biblioteki

1. Nadzor
Bezposredni nadzor nad bibliotekg szkolng sprawuje dyrektor szkoty, ktory:
e zapewnia wlasciwe pomieszczenie i jej wyposazenie,
e zapewnia $rodki finansowe na dziatalno$¢ biblioteki.

2. Pomieszczenie
W pomieszczeniu biblioteki znajduje si¢ wypozyczalnia wraz z kacikiem czytelniczym.

3. Pracownicy
Biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz, ktory:
e odpowiada za stan i wykorzystanie zbiorow biblioteki,
e zadania nauczyciela bibliotekarza ujete sa w Statucie Szkoty.

4. Zbiory biblioteczne
Biblioteka szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma i inne materialy niezbgdne do
realizacji zadan dydaktyczno — wychowawczych szkoly. Ksiggozbidr biblioteki
ustawiony jest w uktadzie dzialowo — alfabetycznym. Zbiory biblioteczne opatrzone sa
numeracja i obejmu;ja:

a) materialy piSmiennicze:

e ksiegozbior podreczny (encyklopedie, stowniki, atlasy, albumy),

e poradniki, wydawnictwa informacyjne z dziedziny psychologii, pedagogiki 1
dydaktyki réznych przedmiotdow nauczania,

e podreczniki szkolne, materiaty edukacyjne dla uczniéw 1 nauczycieli,

e lektury do jezyka polskiego,

e wybrane pozycje z literatury pigknej (powiesci, opowiadania, nowele, zbiory
poezji, biografie),

e beletrystyka dla dzieci 1 mlodziezy,

e literatura naukowa i popularnonaukowa,

e biuletyny, foldery, broszury,

e czasopisma,
e kroniki.

b) materialy niepiSmiennicze:

¢ nosniki informacji (ptyty CD, DVD),
e kasety video,
e filmy dydaktyczne popularnonaukowe,
e materialy audiowizualne powstate w procesie dydaktycznym szkoty.
5. Czas pracy biblioteki
e biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacja roku szkolnego,
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e okres udostepniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania
inwentaryzacji zbiorow bibliotecznych.

Finansowanie wydatkow

e wydatki biblioteki sg pokrywane z budzetu szkoty,

e dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicow i innych
ofiarodawcow.

§ 4

Prawa i obowiazki czytelnikow
Wypozyczanie i zwrot ksiazek

Czytelnik moze wypozyczaé ksigzki wylacznie na swoje nazwisko. Ksigzek
wypozyczonych w bibliotece szkolnej nie nalezy pozycza¢ innym osobom.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ trzy ksigzki na okres nie dtuzszy niz 30 dni.

W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze zwigkszy¢ liczbe wypozyczonych
ksigzek (np. uczniom biorgcym udzial w konkursie), a takze przedluzy¢ termin ich
zwrotu.

Czytelnik moze zwrocic si¢ do bibliotekarza o rezerwacj¢ potrzebnej mu pozycji.
Okres wypozyczenia ksigzek moze zosta¢ przedtuzony (prolongata) na prosbe
czytelnika, jezeli biblioteka szkolna nie ma na te ksigzki zapotrzebowania.

Przy wypozyczaniu ksigzek czytelnik moze korzysta¢ z pomocy bibliotekarza.
Czytelnikom przetrzymujacym ksigzki mozna okresowo wstrzymac¢ wypozyczenia.

W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze zazadaé¢ zwrotu ksigzek przed
uplywem ustalonego terminu.

Wszystkie wypozyczone ksiazki powinny by¢ zwrdcone przed zakonczeniem roku
szkolnego.

Czytelnicy zmieniajacy lub opuszczajacy szkote zobowigzani sg zwroci€¢ ksigzki do
biblioteki szkolnej.

Z ksiegozbioru podrecznego uczen moze korzysta¢ na miejscu w bibliotece.

W uzasadnionych przypadkach moze wypozyczy¢ dang pozycje na lekcje.

. Na prosbe¢ ucznia bibliotekarz moze wypozyczy¢ ksigzke na okres ferii zimowych lub

wakacji.

Poszanowanie ksiazek
Korzystajacy z biblioteki odpowiadaja za powierzone im materiaty biblioteczne. Dbaja
0 wypozyczone ksigzki.
Korzystajacy z biblioteki odpowiadaja za zniszczenie, uszkodzenie, zagubienie ksigzki
lub innych materiatow bibliotecznych.

. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki, czytelnik musi zwrdci¢ taka sama

pozycje albo inng wskazang przez bibliotekarza ksigzke o tej samej wartosci, co ksigzka
zagubiona/zniszczona.



§5

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

1. W zakresie pracy pedagogicznej:

udostgpnianie zbioréw biblioteki w wypozyczalni,

prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej i propagujacej czytelnictwo, biblioteke 1 jej
zbiory,

zapoznawanie czytelnikow biblioteki z komputerowym systemem wyszukiwania
informacji,

udzielanie uczniom porad w doborze lektury w zalezno$ci od indywidualnych
zainteresowan 1 potrzeb,

prowadzenie zaje¢ z zakresu edukacji czytelniczej, informacyjnej i medialnej,
wspotpraca z uczniami, wychowawcami, nauczycielami przedmiotow, opiekunami
organizacji szkolnych, rodzicami oraz z innymi bibliotekami w realizacji zadan
dydaktyczno - wychowawczych szkoty, takze w rozwijaniu kultury czytelniczej
ucznidw 1 przygotowaniu ich do samoksztalcenia,

udostepnianie zbioréw zgodnie z Regulaminem Biblioteki.

2. W zakresie pracy organizacyjno-technicznej:

troska o wlasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke biblioteki,

gromadzenie zbiorow zgodnie z jej potrzebami,

prowadzenie ewidencji zbiorow,

klasyfikowanie, katalogowanie, opracowywanie technicznie i konserwacja zbiorow,
prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki, statystyki okresowej,

sktadanie do Dyrektora Szkoty rocznego sprawozdania z pracy biblioteki i oceny stanu
czytelnictwa w szkole,

korzystanie z dostepnych technologii informacyjnych 1 doskonalenie wtasnego
warsztatu pracy.

§6

Wspolpraca biblioteki szkolnej z uczniami, nauczycielami,
rodzicami i innymi bibliotekami

1. Uczniowie w bibliotece:

wypozyczaja ksiazki na podstawie kart czytelnika numerowanych wedtug zapisow w
dzienniku lekcyjnym, korzystaja z ksiggozbioru podrecznego, czasopism 1 innych
materialow bibliotecznych,

korzystaja ze zbiorow popularnonaukowych,

zwracaja si¢ do nauczyciela bibliotekarza o porad¢ w zakresie doboru lektury,
otrzymuja wsparcie dydaktyczne i wychowawcze,

korzystaja ze stanowiska komputerowego,

rozwijajg zainteresowania czytelnicze poprzez udziat w konkursach literackich, akcjach
czytelniczych, imprezach kulturalnych i sSrodowiskowych.



2. Nauczyciel bibliotekarz wspoélpracuje z innymi nauczycielami, podejmujac nastepujace
dzialania:

informuje nauczycieli o zgromadzonych materiatach dydaktycznych z zakresu danego
przedmiotu nauczania,

udostgpnia pomieszczenie biblioteki nauczycielowi pracujagcemu z matymi grupami
uczniow,

udostegpnia stanowisko komputerowe nauczycielom pracujagcym indywidualnie oraz z
matymi grupami ucznidéw,

umozliwia indywidualne korzystanie ze zbiorow biblioteki na podstawie imiennej karty
czytelnika,

organizuje ) konkursy i akcje czytelnicze, np. konkurs recytatorski, ,,Przerwa na
czytanie”, Swiatowy Dzien Ksigzki,

przeprowadza pasowanie na czytelnika ucznidéw kl. 1,

informuje o stanie czytelnictwa w poszczegdlnych klasach,

prowadzi rejestr wypozyczania i zwrotu podrecznikow.

3. Wspélpraca z rodzicami
Biblioteka szkolna zapewnia rodzicom swobodny i staly dostep do informacji na temat
czytelnictwa dziecka na podstawie posiadanej dokumentacji.

Rodzice:

moga zaproponowacé bibliotece aktywng pomoc 1 wspotuczestnictwo w organizowaniu
wystaw, konkursow 1 akcji czytelniczych,

sa wlaczani do glosnego czytania podczas uroczystosci szkolnych badz
srodowiskowych,

pomagaja w pozyskiwaniu funduszy na zakupienie nowych ksiazek oraz nagrod w
konkursach 1 imprezach organizowanych przez biblioteke,

ponosza odpowiedzialno$§¢ materialng za zniszczone lub zagubione przez ucznidow
ksigzki.

4.Wspélpraca z innymi bibliotekami

Biblioteka szkolna:

uczestniczy w zajgciach bibliotecznych, ktore stuza realizacji edukacji czytelniczej i
medialne;,

bierze udzial w spotkaniach literackich/promocjach ksigzek,
organizuje wycieczki do biblioteki wiejskiej/gminnej/miejskiej,
przygotowuje wykaz potrzebnych lektur w celu uzupehienia zbioréw bibliotecznych,

korzysta ze zbiorow innej biblioteki w przypadku braku niektorych pozycji
lekturowych.



§7

Promowanie czytelnictwa wsrod uczniow

Biblioteka szkolna realizuje dziatania, ktorych celem jest upowszechnianie czytelnictwa wsrod
dzieci i mlodziezy oraz rozwijanie ich kompetencji czytelniczych:
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e organizuje konkursy czytelnicze, literackie, recytatorskie, akcje czytelnicze,

e popularyzuje nowosci wydawnicze w kacikach ksiazek w klasach,

e przygotowuje gazetki promujace czytelnictwo,

e kontynuuje akcje ,,Cata Polska czyta dzieciom”,

e wspOlpracuje z Samorzadem Uczniowskim 1 kotem teatralnym w
przygotowaniu przedstawien,

e uczestniczy w wydarzeniach kulturalnych, imprezach srodowiskowych,

e organizuje wyjscia do innych bibliotek,

e wyrdznia najlepszych czytelnikow na koniec roku szkolnego, nagradzajac ich
dyplomem i ksigzka.

§8

Zasady korzystania ze stanowiska komputerowego

Ze stanowiska komputerowego w bibliotece mogg korzystaé wszyscy uczniowie i
nauczyciele za zgoda nauczyciela bibliotekarza.

Przy stanowisku komputerowym mogg pracowa¢ maksymalnie dwie osoby.

W przypadku duzej liczby chetnych czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi
30 minut.

Korzysta¢ mozna tylko 2z zainstalowanego programu oraz z materialow
audiowizualnych zgromadzonych w bibliotece.

Nie wolno wykorzystywa¢ komputera do gier i zabaw.

Internet stuzy do celow edukacyjnych, np. gromadzenie informacji do konkursow,
poszerzanie wiadomosci z roznych dziedzin itp.

Nauczyciel bibliotekarz moze udzieli¢ pomocy przy wyszukiwaniu informacji w
internecie.

Podczas korzystania z komputera obowigzuje cisza.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci w pracy komputera nalezy zglosi¢
bibliotekarzowi.

Za wszelkie uszkodzenia sprzetu komputerowego odpowiada uzytkownik. Jezeli jest
niepetnoletni, woéwczas odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice.

Za ewentualne tamanie regulaminu uczen moze zostaé pozbawiony mozliwos$ci
korzystania ze stanowiska komputerowego.



